
 บันทึกขอ้ความ 
ส่วนราชการ  กลุ่มงานพัสดุและบ ารุงรักษา  โรงพยาบาลหัวหิน  โทร 03๒ 52300 0 ต่อ ๔๙๒๐ 

ที ่ ปข ๐๐๓๒.204/พิเศษ  วันที่        ๒๓         มีนาคม  ๒๕๖๕  

เรื่อง  เผยแพร่แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุ โรงพยาบาลหัวหิน 

เรียน  หัวหน้ากลุ่มภารกิจ, หัวหน้ากลุ่มงาน, หัวหน้างาน, หัวหน้าหอผู้ป่วย 

  ตามที่ โรงพยาบาลหัวหิน ได้จัดท าแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทยืมใช้คงรูป 
และการยืมพัสดุประเภทยืมใช้สิ้นเปลืองของโรงพยาบาลหัวหินพร้อมทั้งจัดท าแบบฟอร์ม ใบยืมพัสดุใบยืมพัสดุ
ประเภทใช้คงรูป และใบยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง เพื่อเป็นการวางแนวทางในการปฏิบัติงาน รวมไปถึง
เป็นการปฏิบัติที่ถูกต้องตามระเบียบที่ก าหนด นั้น 

  ในการนี ้ โรงพยาบาลหัวหิน ขอเผยแพร่และประชาสัมพันธ์แบบฟอร์มใบยืมพัสดุให้
เจ้าหน้าที่ในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติ รายละเอียดตามเอกสารแนบท้าย 

  จึงเรียนมาเพ่ือทราบและถือปฏิบัติ      

 

 

 

 (นายจิตตรัตน์  เตชวุฒิพร) 
 ผู้อ านวยการโรงพยาบาลหัวหิน 

             
    


