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ที ่ ปข ๐๐๓๓.204/พิเศษ วันที่      ๒๔     มกราคม  ๒๕๖๕  

เรื่อง  แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทสิ้นเปลือง 

เรียน  ผู้อ านวยการโรงพยาบาลหัวหิน 

 ๑. ต้นเรื่อง 
      ตามคู่มือการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานในสังกัด
ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ราชการบริหารส่วนภูมิภาค ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖  
ในข้อค าถามข้อ MOIT.๑๔.ระบุให้หน่วยงาน 
    ๑. ก าหนดแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ระหว่างหน่วยงานของรัฐ 
ยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน และการยืมใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานรัฐที่มีผังกระบวนการ
ยืมพัสดุประเภทคงรูปของเจ้าหน้าที่รัฐของหน่วยงาน และแบบฟอร์มการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ตลอดจน 
มีกลไกลการก ากับติดตาม 
    ๒. ก าหนดแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ระหว่างหน่วยงานของ
รัฐ ที่มีผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปของเจ้าหน้าที่รัฐของหน่วยงานและแบบฟอร์มการยืมพัสดุประเภทใช้
คงรูป ตลอดจนมีกลไกลการก ากับติดตาม  

  ๒. ข้อเท็จจริง 
      ๑. ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
๒๕๖๐ หมวด ๘ การบริหารพัสดุ ส่วนที่ ๒ การยืมโดยมีหลังเกณฑ์ ดังต่อไปนี้ 
     (๑) การให้ยืม หรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการ ซึ่งมิใช่เพ่ือประโยชน์ทางราชการจะกระท ามิได้ 
     (๒) การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรแสดง
เหตุผลและก าหนดวันส่งคืน 
     (๓) การยืมระหว่างของหน่วยงานรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
ผู้ให้ยืม 
     (๔) การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจาก
หัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจาก
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
     (๕) ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องน าพัสดุนั้นมาคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อยหาก
เกิดการช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสีย
ค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็น
เงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 
     (๖) การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระท าได้เฉพาะเมื่อ
หน่วยงานของรัฐผู้ยืมมีความจ าเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะด าเนินการจัดหาได้ไม่ทันการและหน่วยงาน
ของรัฐผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้นๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตนและให้มีหลักฐานการ
ยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ทั้งนี้ โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภท ชนิด และปริมาณ
เช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
 

/(๗) เมื่อครบ... 
 
 



 
- ๒ - 

     (๗) เมื่อครบก าหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไป
คืนภายใน ๗ วัน นับแต่วันครบก าหนด 
   ๒. กลุ่มงานพัสดุ ขอเรียนว่า ได้ด าเนินการจัดท าแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้
คงรูป และประเภทยืมใช้สิ้นเปลือง เสร็จสิ้นเป็นที่เรียบร้อยแล้ว 

 ๓. ข้อพิจารณา 
     จึงขอเสนอแนวทางถึงผู้อ านวยการโรงพยาบาลเพ่ือโปรดลงนาม และขออนุญาตน าแนวทางฯ 
ดังกล่าว ขึ้นเผยแพร่บนเว็บไซต์ของโรงพยาบาลหัวหิน รายละเอียดเอกสารแนบท้าย 

  ๔. ข้อเสนอ 
     จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาขออนุญาตเผยแพร่บนเว็บไซต์ของโรงพยาบาลหัวหิน
    
 
 
 
       (นายวิชยา เบญจานุกร) 
                บรรณารักษช์ านาญการ 
 
 
 
 
       (นางพรทิพย์ อุไรรัตน์) 
         นักจัดการงานทั่วไปช านาญการพิเศษ 
      รองผู้อ านวยการกลุ่มภารกิจด้านอ านวยการ 
 
  

 
 

- ทราบ 
- อนุญาต 

 
 
         

                                  นายจิตตรัตน์  เตชวุฒิพร 
                                  ผู้อ านวยการโรงพยาบาลหัวหิน 

                


